Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Operator maszyn kopertujgcych
818301

Obstuguje maszyny kopertujgce, w tym maszyny adresujgce, sktadajgce,
otwierajace, drukujgce itp.

» obstugiwanie maszyn kopertujgcych i drukujgcych
wykorzystywanych do adresowania i kopertowania drukéw
masowych (materiatéw reklamowych
i promocyjnych, faktur, korespondencji itp.);

* regulowanie ustawien elementéw maszyn kopertujgcych;

e uzupetnianie kopert, papieru oraz materiatdw eksploatacyjnych do
maszyn kopertujgcych, miedzy innymi tonerow, ptynu do
zaklejacza, preparatu do czyszczenia i regeneracji elementéw
gumowych itp.

« terminowe realizowanie zaplanowanych zlecen;

« przestrzeganie norm jakosciowych i wydajnosciowych;

« raportowanie wykonanych zadah z wykorzystaniem
komputerowego systemu zarzadzania;

+ konserwowanie, lokalizowanie usterek i wykonywanie drobnych
napraw obstugiwanych maszyn kopertujacych, zgtaszanie awarii;

» przestrzeganie zasad ergonomii oraz przepiséow bhp, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony sSrodowiska.



