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Serwisant urzadzeh biurowych
742119

Serwisant urzadzenh biurowych jest odpowiedzialny za poprawne
funkcjonowanie sprzetu i urzgdzenh biurowych, wykorzystywanych na
terenie przedsiebiorstwa lub firmy, instalacje nowego sprzetu oraz
oprogramowania; prowadzenie wymaganej dokumentacji technicznej.

« monitorowanie biezacego stanu technicznego maszyn i urzagdzen
biurowych m.in. takich jak: komputery, drukarki itp.;

 instalowanie nowego sprzetu i urzgdzen biurowych;

* prowadzenie i przechowywanie dokumentacji technicznej
sprzetu i urzadzen biurowych, w tym z wykonywanych prac
naprawczych;

» instalowanie oprogramowania na sprzecie i urzgdzeniach
biurowych;

« kontrolowanie zabezpieczen sprzetéw i urzadzen biurowych;

* przenoszenie i zabezpieczenie danych firmowych znajdujgcych
sie na sprzetach i urzgdzeniach biurowych;

« przeprowadzanie szkoleh pracownikdw przedsiebiorstwa/firmy z
zakresu obstugi nowego sprzetu biurowego;

« wykonywanie okresowych przegladéw technicznych sprzetu
biurowego, organizowanie napraw gwarancyjnych i sporzadzanie
raportéw z prowadzonych prac oraz przekazywanie ich wynikéw
na rece bezposrednich przetozonych;

» prowadzenie dokumentacji technicznej obstugiwanego sprzetu i
urzadzen biurowych;

« przestrzeganie zasad ergonomii oraz przepisow bhp, ochrony
ppoz. i ochrony Srodowiska wymaganych na stanowisku pracy.

« podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w
zakresie serwisowania urzadzen biurowych.



