Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Inwentaryzator
432102

Wykonuje ogét czynnosci zwigzanych z ustalaniem rzeczywistego stanu
Srodkéw gospodarczych przedsiebiorstwa na okreslony dzieh, w celu
sprawdzenia ich zgodnosci z danymi ksiegowymi.

ewidencjonowanie stanu majatku przedsiebiorstwa na podstawie: spisu z
natury sktadnikéw majgtkowych, uzyskanych od kontrahentéw
pisemnych potwierdzen zobowigzan i naleznosci, danych zawartych w
ksiegach rachunkowych;

dokonywanie weryfikacji ciggtej lub okresowej stanu majgtkowego
wynikajgcego z ksigg rachunkowych;

sporzgdzanie rocznego planu inwentaryzacji;

sukcesywne ustalanie i rozliczanie iloSciowe i wartosciowe powstatych
réznic inwentaryzacyjnych oraz okreslanie przyczyn ich powstawania na
podstawie przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego;
ustalanie os6b majatkowo odpowiedzialnych za powierzone im mienie,
wystepowanie z wnioskami o0 uznanie niedoboréw za zawinione lub
niezawinione oraz ustalanie kwoty roszczen wobec oséb winnych;
sporzgdzanie protokotéw inwentaryzacyjnych i archiwizowanie
kompletnej dokumentacji;

uczestniczenie w szkoleniach zespotéw spisowych

;nadzorowanie wtasciwego przygotowania arkuszy spisowych oraz
kontrolowanie poprawnosci ich wykonania;

przygotowywanie zespotom spisowym wymaganych materiatéw
pomocniczych potrzebnych przy inwentaryzacji, np. odpowiednich
przyrzadow pomiarowych, wykazéw niezbednych danych do obliczen
technicznych, wtasciwych tabulogramow spisowych itp.;
uczestniczenie w komisjach oceniajgcych stopiehn zuzycia materiatéw
objetych spisem.



