
Nazwa: Skarbnik bankowy

Kod: 421107

Synteza:

Zajmuje się odpowiednim wyposażeniem skarbca, przechowywaniem w 
nim właściwie zabezpieczonych wartości; wykonuje czynności kontrolne 
oraz czynności związane z przyjmowaniem i wydawaniem wartości 
kasjerom oraz niektórym klientom.

Zadania 
zawodowe:

dbanie o właściwe zabezpieczenie i wyposażenie skarbca;
prawidłowe przechowywanie i zabezpieczanie powierzonych wartości;
zasilanie skarbca w gotówkę i odprowadzanie powierzonych wartości;
wydawanie i przyjmowanie wartości pieniężnych od kasjerów;
kontrolowanie pozostałości kasowych i przyjmowanie ich do skarbca;
dokonywanie większych wypłat i przyjmowanie większych wpłat 
bezpośrednio od klientów;
przyjmowanie zasiłków monet, bonów oszczędnościowych, medali 
okolicznościowych i innych wartości oraz wydawanie ich na stanowiska 
kasowe;
prowadzenie ksiąg skarbcowych, uzgadnianie z natury stanów wartości 
skarbcowych z ewidencjami skarbca i stanami księgowymi;
nadzorowanie formowania paczek banknotów i woreczków z monetami 
oraz liczenie i formowanie wiązek skarbcowych z luźnych paczek 
banknotów;
otwieranie i przeliczanie przesyłek wartości pieniężnych krajowych i 
zagranicznych;
sprawdzanie autentyczności znaków pieniężnych przed włączeniem do 
zapasu skarbcowego, kontrola prawidłowości niszczenia banknotów;
prowadzenie instruktażu i kontrolowanie pracy kasjerów;
wydawanie zgody na przebywanie innych osób w skarbcu;
sporządzanie protokołów z przejęcia skarbca;
przestrzeganie dyscypliny pracy oraz przepisów o ochronie tajemnicy 
służbowej i państwowej.


