Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Pracownik do spraw ewidencji ludnosci
411002

Wykonuje czynnosci zwigzane z meldowaniem i wymeldowaniem oséb
oraz wydawaniem dowodéw osobistych.

przyjmowanie zgtoszeh wymeldowan i zameldowan na pobyt staty i
czasowy;

prowadzenie kartotek statych mieszkahcéw oraz kartotek i ksigzek
meldunkowych oséb przebywajgcych czasowo;

dokonywanie wpisu 0 zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy do
dokumentéw stwierdzajgcych tozsamos¢;

przesytanie zaswiadczen o zameldowaniu i wymeldowaniu do innych
wtasciwych oddziatéw ewidencji ludnosci ;

zaktadanie kart osobowych mieszkancéw na podstawie odpiséw
skréconych aktow urodzenia;

nanoszenie danych dotyczgcych stanu cywilnego (urodzenia, zawarcia
matzenstwa, rozwodu, zgonu) z akt urzedowych na karty osobowe
mieszkancow;

sprawdzanie we wiasciwym banku danych kompletnosci wprowadzenia
danych z odpiséw skréconych aktéw urodzenia, aktualizowanie danych
dotyczacych zdarzeh meldunkowych oraz innych zdarzeh wynikajgcych z
akt urzedowych;

prowadzenie postepowania administracyjnego o wymeldowanie,
zameldowanie i uchylenie czynnosci materialno-technicznych zgodnie z
przepisami prawa;

wypisywanie dowoddéw osobistych;

prowadzenie archiwum dowodowego.



