Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania

zawodowe:

Pracownik parafialny
341301

Wykonuje zlecone mu przez wtadze zwierzchnig czynnosci o
charakterze administracyjnym i spotecznym w zakresie, ktory nie jest
zastrzezony dla duchownego.

- organizacja i prowadzenie pracy kancelaryjnej w biurze
parafialnym;prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci parafialnej;
- prowadzenie archiwum parafialnego;

- dokonywanie, pod nadzorem duchownego, zapiséw w ksiegach
czynnosci parafialnych;

- sprzedaz prasy i wydawnictw koscielnych;

- wykonywanie innych prac administracyjnych i spotecznych zleconych
przez wtadze zwierzchnia.

- podejmowanie pracy fizycznej, jesli parafia nie zatrudnia wiekszej
liczby pracownikow;

- nadzorowanie innych pracownikéw w spetnianiu powierzonych im
obowigzkdw.



