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Dodatkowe
zadania
zawodowe:

Urzednik do spraw udzielania pozwolehn na budowe
335403

Obstuguje interesantéw i udziela informacji w zakresie udzielania
pozwolen na budowe; przyjmuje wnioski i wymagane dokumenty od
0s6b i instytucji wnioskujgcych o udzielenie pozwolenia na budowe;
dokonuje analizy wnioskéw i dokumentéw pod wzgledem formalnym i
merytorycznym; wydaje pozwolenia na budowe.

« przyjmowanie interesantow i udzielanie informacji na temat
warunkdéw uzyskania pozwolenia na budowe;

« przyjmowanie wnioskéw oraz dokumentéw koniecznych do
udzielenia pozwolenia na budowe;

« sprawdzanie zgodnosci wysokosci wniesionych optat skarbowych
Z wymaganymi przepisami;

« ocenianie ztozonych dokumentéw pod katem ich zgodnosci z
przepisami budowlanymi, ochrony srodowiska, planowania i
zagospodarowania przestrzennego oraz pod katem mozliwosci
wydania pozwolenia na budowe zgodnie z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego;

« wydawanie wezwan do uzupetnienia wniosku o udzielenie
pozwolenia na budowe w przypadku stwierdzenia uchybieh w
dokumentach, przyjmowanie
i rozpatrywanie korekt do ztozonych wnioskéw;

» przygotowywanie projektu decyzji w sprawie udzielenia
pozwolenia na budowe;

* przekazywanie wnioskodawcy pozwolenia na budowe lub
przekazywanie wnioskodawcy decyzji odmownych na udzielenie
pozwolenia na budowe;

« przyjmowanie i rozpatrywanie odwotan, skarg i wnioskow
klientow;

« dokonywanie wtasciwych zmian i aktualizacji wydawanych
pozwoleh na budowe;

» obstugiwanie komputerowych systemoéw rejestracji wnioskéw i
ewidencji pozwoleh na budowe;

s przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
stosowanie przepisdéw prawa z zakresu ochrony srodowiska,
planowania
i zagospodarowania przestrzennego oraz ochrony
przeciwpozarowe;.

* budowanie pozytywnego wizerunku urzedu na zewnatrz;
« rozwdj kompetencji wtasnych.



