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Sekretarz konsularny
334305

Wykonuje czynnosci konsularne powierzone przez konsula w zakresie
opieki prawnej w sprawach paszportowych, wizowych, obywatelskich,
spadkowych, legalizacji dokumentéw itp., w celu ochrony praw i
intereséw Rzeczypospolitej Polskiej oraz jej obywateli za granica.

¢ sporzadzanie i poswiadczanie wypiséw, wyciggdéw i kopii
dokumentéw, poswiadczanie wtasnorecznosci podpiséw na
dokumentach, przyjmowanie oswiadczen;

e sporzadzanie i poSwiadczanie ttumaczenia dokumentéw z jezyka
polskiego na jezyk urzedowy panstwa przyjmujgcego i z tego
jezyka na jezyk polski, jak réwniez poswiadczanie wypiséw,
odpiséw, wyciggdéw i kopii dokumentdéw sporzadzonych w jezyku
urzedowym panstwa przyjmujacego;

» legalizowanie dokumentow urzedowych, sporzadzonych lub
uwierzytelnionych w panhstwie przyjmujacym lub w
Rzeczypospolitej Polskiej;

+ wydawanie obywatelom polskim przebywajacym za granica
paszportéw lub innych dokumentéw uprawniajgcych do
przekraczania granicy, wznawianie ich waznosci, dokonywanie w
nich zmian oraz ich uniewaznianie;

« wydawanie obywatelom polskim zaswiadczeh przewidzianych w
przepisach prawa polskiego;

* zapewnianie ochrony prawnej dla obywateli polskich
zatrzymanych, aresztowanych lub w inny sposéb pozbawionych
wolnosci w panstwie przyjmujacym oraz odwiedzanie tych
obywateli lub kontaktowanie sie z nimi
w inny sposdb;

* udzielanie wiz pobytowych i przejazdowych cudzoziemcom,
ktérzy zamierzajg udac sie do RP;

» kompletowanie dokumentéw niezbednych w sprawach o
odzyskanie lub utrate obywatelstwa polskiego, a takze w
sprawach zezwoleh na zmiane obywatelstwa polskiego na obce;

e przyjmowanie oSwiadczen rodzicéw lub opiekundéw osoby
matoletniej
0 nabyciu przez nig obywatelstwa polskiego lub o wyborze dla
niej obywatelstwa obcego.

* dbanie o pozytywny wizerunek konsulatu na zewnatrz.



