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Zadania
zawodowe:

Organizator imprez rozrywkowych (organizator eventéw)
333201

Organizator imprez rozrywkowych (organizator eventéw) planuje,
organizuje, koordynuje i nadzoruje imprezy rozrywkowe.

Organizator imprez rozrywkowych (organizator eventéw) jest zawodem o
charakterze ustugowym. Celem jego pracy jest czesciowe lub
kompleksowe zorganizowanie imprezy rozrywkowej. Organizator imprez
rozrywkowych zna branzowy rynek ustug oraz aktualne trendy. Dziata w
imieniu i na zlecenie klienta. Poprzez bezposrednig analize oczekiwan,
preferencji oraz celéw okresla indywidualne potrzeby zleceniodawcy.
Tworzy koncepcje imprezy rozrywkowej, uktada jej scenariusz, opracowuje
harmonogram prac z nig zwigzanych, a takze odpowiada za koordynacje i
nadzér jej prawidtowego przebiegu. Doradza klientowi wybér atrakcji oraz
rzetelnych i sprawdzonych podwykonawcdéw, z ktérymi ustala i negocjuje
zakres i koszt ustug, warunki techniczne, warunki wspoétpracy. Rezerwuje
miejsce imprezy oraz podpisuje umowy niezbedne do realizacji imprezy.
Bierze petng odpowiedzialnos¢ za organizacje i realizacje imprezy
rozrywkowej (eventu), a tym samym za dziatania podwykonawcéw i/lub
zespotu pracownikéw wyznaczonych do realizacji poszczegdlnych zadan.
Zapewnia organizacje i przeprowadzenie imprezy zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa. Uzyskuje niezbedne pozwolenia i dopetnia wszelkich
formalnosci zwigzanych z organizacja.

« okreslanie potrzeb zleceniodawcy poprzez analize jego oczekiwanh i
preferencji;

* przygotowywanie oferty i kosztorysu imprezy rozrywkowej;

+ planowanie imprezy rozrywkowej, opracowywanie scenariusza
imprezy oraz harmonogramu prac dotyczacych organizacji;

* organizowanie i nadzorowanie przygotowania imprezy rozrywkowej,
prowadzenie ustaleh organizacyjnych, rezerwowanie, negocjowanie
i podpisywanie uméw z podwykonawcami;

* realizowanie imprezy rozrywkowej zgodnie z przyjetym
harmonogramem,;

* rozliczanie imprezy ze zleceniodawcami i podwykonawcami
(sporzadzanie kosztorysu wynikowego i raportu podsumowujgcego);

+ prowadzenie dokumentacji imprezy rozrywkowej (korespondencja z
klientami i podwykonawcami, umowy, kontrakty, zlecenia,
zamoOwienia, programy, harmonogramy, regulaminy, plany
sytuacyjne, projekty scenograficzne, listy uczestnikéw, menu,
kalkulacje i kosztorysy);

* organizowanie i prowadzenie imprezy rozrywkowej zgodnie
z zasadami i przepisami BHP, ochrony ppoz., ergonomii, ochrony
srodowiska;

« nadzorowanie prac demontazowych po skohczonej imprezie.

Wykonywanie zawodu organizatora imprez rozrywkowych (organizatora
eventéw) wymaga od kandydata ukohczenia szkoty Sredniej
ogdlnoksztatcgcej lub zawodowej o dowolnym kierunku. Pracodawcy
zatrudniajg chetnie absolwentdw szkdl wyzszych i studiéw
podyplomowych. Atutem jest znajomosc jezyka angielskiego na poziomie



zaawansowanym oraz innych jezykéw obcych na poziomie
sredniozaawansowanym. Organizator imprez rozrywkowych (organizator
eventéw) powinien rozszerza¢ kompetencje poprzez aktywne
uczestnictwo w branzowych targach, kursach doksztatcajgcych i
warsztatach z zakresu technologii i ustug w dziedzinie organizacji
koncertow, imprez rozrywkowych, kongreséw. Pozgdane jest posiadanie
prawa jazdy kategorii B.

Dodatkowe

zadania

zawodowe:



