Nazwa:

Kod:

Synteza:

Zadania
zawodowe:

Dodatkowe
zadania
zawodowe:

Spedytor
333105

Organizowanie transportu kolejowego, samochodowego lub
lotniczego towardw eksportowanych i importowanych oraz
przewozonych wewnatrz kraju; obstuga maszyn biurowych, takie jak:
maszyny do pisania, komputery, telefaksy, telefony.

opracowywanie instrukcji wysytkowych i materiatéw informacyjnych
dla klientow;

organizowanie wytadunku towaréw lub zatadunku ich do
samochodéw, wagondéw, samolotéw;

sporzadzanie umoéw z klientami, kontrahentami krajowymi i
zagranicznymi, uzgadnianie sposobéw i miejsc dostarczenia tadunku;
prowadzenie rozliczen cta, wypetnianie drukéw celnych;
organizowanie odpraw celnych towaréw sprowadzanych z zagranicy
lub wywozonych z kraju;

sporzgdzanie i wysytanie awizéw do klientéw;

prowadzenie rozliczen i rachunkéw ze spedytorami, klientami
krajowymi i zagranicznymi;

prowadzenie rozliczen wysytki towaréw;

prowadzenie korespondencji z klientami;

przepisywanie na maszynie lub komputerze potrzebnych materiatéw,
umow, pism.

prowadzenie rozméw z klientami i kontrahentami w obcych jezykach.



