Nazwa:
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Zadania
zawodowe:

Dodatkowe
zadania
zawodowe:

Makler gietd towarowych
332401

Gromadzenie informacji o towarach bedacych w obrocie kupna i
sprzedazy, o cenach tych towardw, ustalanie ceny towaréw bedacych
w obrocie gietdy maklerskiej, posredniczenie w wyszukiwaniu i
taczeniu ofert kupna (sprzedazy).

- przyjmowanie i zbieranie ofert i zleceh kupna (sprzedazy) towaréw;
sporzadzanie ofert kupna (sprzedazy) towardéw dla ré6znych odbiorcéw
i klientow;

znajomos¢ cen towardw, ich wiasciwosci oraz specyfikacji;
sprawdzanie (kazdorazowo) - po zebraniu oferty kupna - czy w
zestawieniu towardéw jest zawarta oferta sprzedazy, lub po zebraniu
oferty sprzedazy - sprawdzanie, czy jest ona zawarta w zestawieniu
oferta kupna;

prowadzenie rozméw z klientami chcacymi sprzedac lub kupi¢ towary i
ustalanie warunkéw i sposobéw przeprowadzenia transakcji;
sporzadzanie umowy posrednictwa miedzy klientami a
przedstawicielem gietdy - maklerem (wigzgcej klienta z gietda);
sporzadzanie uméw gietdowych wigzacych strony zakupu (sprzedazy)
oraz maklera towaréw jako przedstawiciela gietdy maklerskiej -
czuwanie nad prawidtowym sporzadzeniem i przebiegiem kontraktu
sprzedawca-odbiorca;

negocjowanie z klientami ceny kupna (sprzedazy) mozliwej do
przyjecia przez klientéw i przez maklera jako posrednika;. okreslanie
warunkdéw ptatnosci, zysku, odbioru towardw, gwarancji na jakos¢
towardw, gwarancji na odbiér towardéw, sposobu transportu towardw;
organizowanie - na zyczenie klienta - transportu towaréw (udzielanie
informacji o firmach transportowych lub wyszukiwanie firmy
transportowej);

gromadzenie informacji o towarach (ich cenach, ilosci, jakosci) na
gietdach krajowych i Swiatowych;

umieszczanie swoich ustalonych cen towaréw na gietdzie maklerskiej;
utrzymywanie statego kontaktu z innymi maklerami swojej gietdy i
gietd towarowych w kraju i przekazywanie informacji o cenach
towarodw i ich ilosci na rynku maklerskim;

przekazywanie informacji o cenach towaréw, ofertach klientow do
prasy (PAP, gazety lokalne i ogélnokrajowe);

prowadzenie dokumentacji sporzadzonych uméw, kontraktéw i ofert;
obstugiwanie telefonéw, telefakséw, komputeréw, maszyn do pisania
w celu: przekazywania informacji klientom, maklerom, dziennikarzom,
ewidencjonowania rodzaiju, ilosci, jakosci i cen towardéw, sporzadzania
ofert, umow.

prowadzenie w jezykach obcych rozméw handlowych z kontrahentami
zagranicznymi;

sporzadzanie umoéw miedzy kupujgcymi a sprzedajgcymi w handlu na
eksport, ustalanie mozliwosci gwarancji (akredytywy) partnera



zagranicznego.



