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Przygotowuje do druku publikacje ksigzkowe (zwarte) oraz publikacje
ciggte, w tym serie wydawnicze i czasopisma, opracowujgc teksty pod
wzgledem edytorskim, merytorycznym i jezykowym; odpowiada za
forme, w jakiej tres¢ dzieta autorskiego zostata skierowana do druku.

- zapoznawanie sie konspektem ksigzki lub wstepne czytanie
maszynopisu dzieta oryginalnego czy ttumaczenia;

- przekazywanie maszynopiséw prac naukowych do opiniodawcéw
merytorycznych, przekazywanie ttumaczeh do weryfikacji jezykowej;

- sprawdzanie, czy autor wprowadzit do tekstu poprawki sugerowane
przez recenzentéw;

- opracowywanie edytorskie dzieta, tj. tworzenie koncepcji ksigzki,
ustalanie jej ksztattu zewnetrznego i uktadu wewnetrznego,
zréznicowania graficznego poszczegdlnych elementdéw tekstu, kolejnosci
oraz sposobu zamieszczania tekstéw i materiatéw wchodzacych w sktad
dzieta (ilustracji, tabel, bibliografii, skorowidzow, indeksoéw itp.);

- weryfikacja tekstéw pod wzgledem logicznym, tj. sprawdzanie uktadu
logicznego dzieta, odpowiedniosci tytutu gtéwnego i tytutéw rozdziatéw
do tresci, hierarchii waznosci rozdziatdw, sposobdw definiowania,
objasniania uzytych oznaczen, petnosci opiséw elementéw ilustracji,
tabel itp.;

- opracowywanie merytoryczne dzieta, tj. sprawdzanie poprawnosci
zapozyczen z materiatéw zrédtowych, poprawnosci faktograficznej,
terminologicznej, scistosci danych liczbowych, dat historycznych itp.;

- opracowywanie jezykowe, polegajgce na likwidacji btedéw
ortograficznych, interpunkcyjnych, gramatycznych, stylistycznych,
zbednego zargonu lub zwrotéw obcojezycznych, dbanie o
jednoznacznos¢ sformutowan i przystepnos¢ tekstu dla czytelnika;

- sygnalizowanie autorowi watpliwosci dotyczacych poprawnosci
merytorycznej i jezykowej, proponowanie wprowadzenia zmian i
ulepszen;

- ustalanie tresci oktadki, stron tytutowych i obwoluty; wspétpraca z
grafikiem przy projektowaniu tych elementéw;

- wykonywanie korekty redakcyjnej sktadu oraz podpisywanie dzieta do
druku;

- stosowanie sie do konwencji edytorskich i norm wydawniczych
dotyczgcych kompozycji ksigzki, opisu bibliograficznego, stosowanych
skrotow itp.



