
Nazwa: Specjalista do spraw bezpieczeństwa wewnętrznego

Kod: 242230

Synteza:

Specjalista do spraw bezpieczeństwa wewnętrznego wykonuje 
czynności związane z realizacją zadań w zakresie obronności i 
bezpieczeństwa państwa, odpowiada za zapewnienie bezpieczeństwa
danych, osób i mienia.

Zadania 
zawodowe:

• obsługiwanie i nadzorowanie systemów bezpieczeństwa; 
• zapewnienie ochrony informacji niejawnych; 
• zapewnienie przestrzegania przepisów o ochronie danych 

osobowych; 
• prowadzenie rejestru zbiorów danych przetwarzanych przez 

administratora danych; 
• wydawanie poświadczenia bezpieczeństwa pracownikom 

dopuszczonym do informacji niejawnych; 
• uczestniczenie w opracowaniu i aktualizowaniu dokumentacji 

dotyczącej polityki bezpieczeństwa wewnętrznego; 
• uczestniczenie w opracowaniu operacyjnej procedury 

bezpieczeństwa dedykowanej specyfice pracy firmy; 
• realizowanie czynności operacyjnych w związku z podejrzeniem 

wystąpienia incydentów bezpieczeństwa; 
• identyfikowanie przypadków wystąpienia naruszeń 

bezpieczeństwa, badanie wystąpienia braku zgodności 
procesów, produktów, usług ze standardami bezpieczeństwa; 

• organizacja i nadzorowanie kancelarii tajnej; 
• reagowanie na potencjalne lub zaistniałe sytuacje awaryjne i 

nadzwyczajne; 
• prowadzenie polityki antykorupcyjnej; 
• koordynowanie działań pracowników w sytuacjach awaryjnych i 

nadzwyczajnych na poziomie operacyjnym; 
• podnoszenie umiejętności i kwalifikacji własnych, tak aby były 

zgodne z aktualną wiedzą i obowiązującymi przepisami prawa; 
• przestrzeganie zasad etyki zawodowej, ergonomii, 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz stosowanie przepisów 
prawa dotyczących ochrony przeciwpożarowej i ochrony 
środowiska wymaganych na stanowisku pracy. 

Dodatkowe 
zadania 
zawodowe:

• prowadzenie szkoleń z zakresu bezpieczeństwa wewnętrznego 
oraz środków 

• technicznych/fizycznych;uczestniczenie w wydarzeniach 
branżowych itp. 


