
Nazwa: Polityk (minister, sekretarz / podsekretarz stanu)

Kod: 111102

Synteza:

Pełni funkcję publiczne: Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Prezesa 
Rady Ministrów, ministra, sekretarza lub podsekretarza stanu; 
reprezentuje państwo, kieruje Radą Ministrów lub wyodrębnionym 
działem lub działami administracji rządowej, w tym sprawuje nadzór nad 
gospodarką finansową, polityką kadrową, działalnością kontrolną, 
działalnością obsługi prawnej, realizacją polityki, kontaktami 
międzynarodowymi działu administracji rządowej; może kierować 
strukturą partyjną lub partią (nie zajmując żadnych publicznych 
stanowisk), która nie weszła do parlamentu, ale skupia w swoich 
szeregach polityków, itp.

Zadania 
zawodowe:

• reprezentowanie państwa w stosunkach zewnętrznych oraz 
wydawanie aktów urzędowych; 

• pełnienie funkcji zwierzchnika służbowego pracowników 
administracji rządowej; 

• kierowanie działami administracji rządowej oraz sprawowanie 
nadzoru nad samorządem terytorialnym; 

• inicjowanie i opracowywanie polityki w stosunku do kierowanego 
działu administracji rządowej; 

• wydawanie ustaw, rozporządzeń i zarządzeń zgodnie z 
posiadanymi uprawnieniami; 

• realizacja i koordynowanie wykonywania polityk Rady Ministrów 
przez podległe lub nadzorowane organy, urzędy i jednostki 
organizacyjne; 

• wydawanie kierownikom urzędów centralnych oraz kierownikom 
innych urzędów i jednostek organizacyjnych wiążących 
wytycznych i poleceń w celu dostosowania ich działań do polityki 
ustalonej przez Radę Ministrów. 

• ustalanie, w drodze obwieszczenia, wykazu podległych lub 
nadzorowanych jednostek organizacyjnych; 

• przedkładanie na określonych zasadach inicjatyw, projektów 
założeń projektów ustaw i projektów aktów normatywnych na 
posiedzenia Rady Ministrów; 

• przedstawianie Radzie Ministrów projektów dokumentów 
rządowych i spraw dotyczących nadzorowanego urzędu; 

• reprezentowanie państwa / resortu / instytucji na zewnątrz na 
forum krajowym i za granicą; 

• zapewnianie współdziałania podległych urzędów centralnych; 
• współdziałanie z innymi członkami Rady Ministrów oraz innymi 

organami, związkami i organizacjami publicznymi; 
• opracowywanie rocznych i wieloletnich planów współpracy 

zagranicznej i podejmowanie czynności w zakresie współpracy z 
zagranicą; 

• wykonywanie funkcji publicznych i partyjnych zgodnie z zasadami 
określonymi w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej oraz 
pozostałych właściwych przepisach prawa krajowego i 



międzynarodowego. 

Dodatkowe 
zadania 
zawodowe:

• pełnienie funkcji w strukturach partii politycznych: kierowanie 
strukturą partyjną lub partią polityczną itp. 


