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WAZNY KOMUNIKAT z dnia 01.02.2022 r.
dotyczacy obstugi w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Mogilnie

W zwigzku z utrzymujgcym sie duzym zagrozeniem rozprzestrzeniania sie koronawirusa Sars-CoV-2
wywotujgcego chorobe COVID-19, w trosce o zdrowie i bezpieczeistwo klientdw oraz pracownikéw
Urzedu apeluje sie do wszystkich oséb chcacych dokonac rejestracji lub zatatwienia innych waznych
spraw w Urzedzie o dokonywanie tychze czynnosci drogg elektroniczng (adres podany ponizej) lub
telefonicznie.

Obstuga bezposrednia zostaje ograniczona do minimum, wskazane jest telefoniczne umdwienie sie na
termin wizyty w Urzedzie.

W korytarzach urzedu:

- przy wejéciu gtéwnym A — moze przebywac maksymalnie 5 oséb,

- przy wejéciu bocznym B — mogg przebywac maksymalnie 3 osoby -

z zachowaniem bezpiecznego odstepu, obowigzkowo w maseczkach ochronnych.

Obstuga klientéw w poszczegélnych biurach odbywa sie z zachowaniem bezpiecznych zasad, na 1
stanowisko pracownicze przypada 1 osoba obstugiwana.

Uwaga!

Na terenie urzedu moga przebywac tylko osoby zatatwiajace sprawe, bez dzieci i oséb towarzyszacych.
Obowigzuje nakaz zastaniania nosa i ust za pomoca maseczki. Przy wejsciu do Urzedu nalezy

zdezynfekowa¢ rece - ptyn do dezynfekcji jest dostepny w podajnikach umieszczonych na scianach w
korytarzach.

Osoby, ktdore nie zastosujg sie do powyiszych ograniczenn i wymogdw sanitarnych, mogg zostac
nieobstuzone.

KORESPONDENCIJA | ZAtATWIANIE SPRAW

ZAtATWIANIE SPRAW | SKEADANIE/PRZESYtANIE KORESPONDENCII

1. Osobiscie, przychodzac do Urzedu i zatatwiajgc sprawe na miejscu lub pozostawiajac korespondencje
(dokumenty, wnioski, pisma, ...) w przeznaczonej do tego zamknietej skrzynce podawczej znajdujgcej sie
w korytarzu — wejscie A.

2. Poczta tradycyjng, wysytajac korespondencije na adres: ul. Obr. Mogilna 1, 88-300 Mogilno

3. Droga elektroniczng poprzez:

- praca.gov.pl

- e-PUAP /PUP Mogilno/SkrytkaESP
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W zwigzku z nowelizacjg Kodeksu postepowania administracyjnego, z dniem 1 grudnia

2021 r. wszelkie podania wniesione do tut. Urzedu za posrednictwem poczty elektronicznej — e-mail,
zgodnie z art. 63 1 KPA pozostawione bedg bez rozpoznania.

4. Telefonicznie, dzwonigc do sekretariatu pod nr 52/318-67-10 lub za pomocg infolinii
800-119-199 oraz taczac sie z pracownikami Urzedu, w sprawie:

® rejestracji oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy (tel. 52 318-67-32, 34, 35 lub 511-518-382) —
szczegoty dotyczace rejestracji znajdujq sie ponizej,

® zatrudniania cudzoziemcow (o$wiadczenia o powierzeniu pracy tel. 52 318-67-44 lub 37),
realizacji instrumentdw wsparcia dla przedsiebiorcéw w ramach tarczy antykryzysowej
(pozyczki — tel. 52 318-67-39 lub 45, wnioski o dofinansowanie — tel. 52 318-67-44 lub 37, wyptaty
Srodkow — tel. 52 318-67-31 lub 48, rozliczanie uméw — tel. 52 318-67-20),

® realizacji pozostatych instrumentdow rynku pracy:

- staze —tel. 52 318-67-30, 31

- zwrot kosztow dojazdu — tel. 52 318-67-30

- szkolenia — tel. 52 318-67-23 lub 20

- dotacje na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej —tel. 52 318-67-39, 36 lub 45
- doposazenie lub wyposazenie stanowisk pracy —tel. 52 318-67-39, 36 lub 45

- prace interwencyjne — tel. 52 318-67-23 |lub 20

- roboty publiczne —tel. 52 318-67-23 lub 20

- Krajowy Fundusz Szkoleniowy — tel. 52 318-67-42

Spis wszystkich telefonéw pracownikdéw Urzedu dostepny jest na stronie: https://mogilno.praca.gov.pl
Jurzad/wydzialy

Osoby bezrobotne, ktére maja wyznaczony obowigzkowy termin wizyty u doradcy klienta, proszone sg o
kontakt telefoniczny ze swoim doradca klienta (w wyznaczonym terminie) - zamiast osobistej wizyty.
Numery kontaktowe do wtasciwego doradcy klienta majg Panistwo zapisane w terminarzach
bezrobotnego. W przypadku probleméw prosimy o kontakt pod nr 52 318-67-10.

Na podstawie weryfikacji tozsamosci rozmdéwcy, kontakt telefoniczny bedzie uznany za wypetnienie
obowigzku zgtoszenia sie w wyznaczonym terminie, a wszelkie ustalenia (w tym termin kolejnej wizyty)
bedg wigzace.

W przypadku propozycji pracy lub innej formy aktywizacji, doradca klienta skontaktuje sie

z osobg bezrobotng w celu umdwienia terminu spotkania w Urzedzie.

REJESTRACJIA

OSOBY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE STATUSU OSOBY BEZROBOTNEJ LUB POSZUKUJACEJ PRACY MOGA
SKORZYSTAC Z JEDNEJ Z DWOCH FORM REJESTRACII W PUP MOGILNO

1. Rejestracja elektroniczna, szczegdty na stronie https://mogilno.praca.gov.pl/ - Dla bezrobotnych i
poszukujgcych pracy — Rejestracja w Urzedzie (internet) Film dotyczgcy rejestracji elektronicznej w PUP -
tutaj

Ten sposdb rejestracji polega na przestaniu wypetnionego formularza wniosku o dokonanie rejestracji w
postaci elektronicznej (dostepny na stronie praca.gov.pl) wraz ze skanami wymaganych dokumentéw,
po jego opatrzeniu podpisem elektronicznym ( podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP, lub
podpis kwalifikowany). Zatozenie konta ePUAP mozliwe jest m.in. za posrednictwem serwiséw
internetowych wiekszosci bankéw dziatajgcych na terenie RP — szczegétowe informacje mozna znalezé
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na stronie www.pz.gov.pl

Jezeli nie posiadasz konta w banku lub Twdj bank nie oferuje ustugi zatozenia/potwierdzenia profilu
zaufanego, to masz mozliwos¢ zatozenia profilu zaufanego on-line i jego potwierdzenia w jednym z
punktow potwierdzajgcych.

2. Rejestracja osobista na miejscu w Urzedzie (pokdj nr 3).

Przed przystgpieniem do procesu rejestracji pracownik PUP dokona weryfikacji danych osoby oraz faktu
posiadania wymaganych do rejestracji dokumentéw. W przypadku braku kompletu niezbednych
dokumentéw rejestracja nie zostanie dokonana.

Powiatowy Urzgd Pracy w Mogilnie realizuje zadania natoZzone przepisami prawa w petnym zakresie,
stosowanie ww. obostrzeri ma na celu ograniczenie do minimum zagrozeri epidemiologicznych i w miare
normalizacji sytuacji bedzie stopniowe fagodzenie rygorow ograniczajgcych dostep klientow do urzedu.

Zainteresowanych zatatwieniem spraw w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mogilnie zacheca sie do
odwiedzenia strony internetowej: https://mogilno.praca.gov.pl
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