Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 53 /2025

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy

w Radzyniu Podlaskim z dnia 01.09.2025 r.

Powiatowy Urzad Pracy w Radzyniu Podlaskim

REGULAMIN

DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU
Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA
DO MIEJSCA ODBYWANIA STAZU ORAZ SZKOLENIA | POWROTU

ZE SRODKOW FUNDUSZU PRACY
'ORAZ W RAMACH PROJEKTOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE
SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO PLUS

Radzyn Podlaski
2025 rok



ROZDZIAL |
INFORMACJE OGOLNE

§1

Zwrot kosztéw przejazdu nastepowac bedzie na podstawie:

1) art. 206 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz.U. z 2025 r., poz. 620) zwanej dalej ustawa;
2) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024r. poz. 1237)
3) niniejszego Regulaminu.
§2

Powiatowy Urzad Pracy w Radzyniu Podlaskim w ramach racjonalnego gospodarowania srodkami
Funduszu Pracy/Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus dokonuje na zasadach okreslonych w
niniejszym Regulaminie zwrotu osobom uprawnionym:

1)
2)

a)

o o

kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i powrotu,
kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia i powrotu.

§3

Powiatowy Urzad Pracy w Radzyniu Podlaskim moze dokonywac zwrotu kosztow przejazdu
osobie uprawnionej, ktéra podjeta udziat w formie pomocy tj. stazu lub szkolenia, gdy
spelnione s3 tgcznie nastepujgce warunki:
1) podjecie stazu lub szkolenia nastgpito na podstawie:
a) skierowania PUP Radzyn Podlaski
b) umowy ze starostg
2) uzyskiwane wynagrodzenie lub inny przychod nie przekracza 200 % minimalnego
wynagrodzenia za prace
Osoba ubiegajgca sie o zwrot kosztéw przejazdu jest zobowigzana do informowania Powiatowy
Urzad Pracy w Radzyniu Podlaskim o wszelkich zmianach majgcych wplyw na dokonanie zwrotu
kosztéw przejazdu niezwtocznie, jednakze nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zaistnienia zdarzenia.

§4

Zwrot kosztéw przejazdu (dojazdu i powrotu) oznacza przejazd najtanszym, dogodnym
srodkiem transportu zbiorowego, obstugiwanym przez przewoznika (przedsiebiorce)
wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji publicznej (PKS, PKP Il klasa) lub prywatnej (BUS),
Z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia i z powrotem.

Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie po przediozeniu do wniosku przez wnioskodawce
biletéw dojazdu i powrotu z jednego dnia ponoszenia kosztéw. Pozostate dni bedg rozliczane na
podstawie list obecnosci. W przypadku zmiany ceny biletow wnioskodawca zobowigzany jest do
dostarczenia biletéw po zmienionej cenie. Nowy koszt przejazdu bedzie refundowany od dnia
dostarczenia biletow w zmienionej cenie.

W przypadku przejazdu srodkami komunikacji publicznej lub prywatnej zwrotowi podlega¢ beda
koszty przejazdu faktycznie poniesione udokumentowane biletami jednorazowymi lub biletem
miesiecznym, w wysokos$ci nie wiekszej niz 500,00 zt miesiecznie.

W przypadku braku lub niedogodnego potgczenia publicznymi srodkami transportu na danej trasie
istnieje mozliwos¢ ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu.

Przez prywatny srodek transportu rozumie sie wytacznie samochéd osobowy.

Zwrot wydatkdw zwigzanych z przejazdem prywatnym s$rodkiem transportu nastepuje do
wysokosci najtanszego biletu komunikacji publicznej na danej trasie, w wysokosci nie wiekszej niz
500,00 z miesiecznie.

Zwrot kosztow przejazdu prywatnym sSrodkiem transportu przystuguje jedynie osobom
uprawnionym, ktore dojezdzajgc do miejsca odbywania stazu lub szkolenia same Kkieruja
pojazdem (ij. nie sg dowozone przez cztonka rodziny lub osobe obcg) oraz posiadajg aktualne
prawo jazdy i dowdd rejestracyjny.

Whioskodawca powinien by¢ wiascicielem lub wspoétwiascicielem pojazdu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zwrotu kosztéw przejazdu prywatnym uzyczonym srodkiem transportu.
W takim przypadku warunkiem koniecznym do uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu jest
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sporzadzenie umowy uzyczenia pojazdu pomiedzy witascicielem pojazdu a wnioskodawcg,
zawartej na okres trwania stazu lub szkolenia.

10. Wnioskodawca moze dojezdzaé pojazdem uzyczonym wytacznie od cztonka swojej najblizszej
rodziny, tj. wspétmatzonka, dzieci, rodzicow lub rodzenstwa. Fakt ten potwierdza sktadajgc
stosowne oswiadczenie.

§5

1. Wyliczenie kwoty zwrotu kosztow przejazdu prywatnym $rodkiem transportu nastepuje na

podstawie:

1) oswiadczenia przewoznika o cenie najtanszego biletu autobusowego na danej trasie

2) wyliczenia dokonanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Radzyniu Podlaskim w oparciu o
aktualnie obowigzujgca taryfe przewozowa (cennik) PKS w Radzyniu Podlaskim S.A.

2. Wyliczenie kwoty zwrotu kosztéw przejazdu na podstawie taryfy przewozowej (cennika) nastgpi
w przypadku braku mozliwosci okreslenia ceny najtanszego biletu autobusowego na danej trasie
na podstawie oswiadczenia przewoznika, z powodu braku potgczenia lub niedogodnego
pofgczenia.

3. W przypadku wyliczenia kwoty zwrotu kosztéw przejazdu na podstawie taryfy przewozowej
(cennika) wnioskodawca ma obowigzek ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy oswiadczenie o
liczbie kilometrow na trasie przejazdu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

§6

1. W rozliczeniu na podstawie biletow jednorazowych lub korzystania z prywatnego srodka
transportu zwrot kosztow przejazdu przystuguje wytgcznie za dni, w ktérych osoba uprawniona
odbywata staz lub szkolenie, zgodnie z przedstawiong listg obecnosci.

2. W rozliczeniu na podstawie biletu miesiecznego do zwrotu kosztow przejazdu zalicza sie réwniez
soboty, niedziele oraz dni Swigteczne, zgodnie z przedstawiong listg obecnosci.

§7

1. Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany bedzie po uplywie kazdego miesigca kalendarzowego
i tylko za poprzedni miesigc kalendarzowy, na podstawie ztozonego rozliczenia kosztéw
przejazdu na staz/szkolenie i powrotu stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad, po
ztozeniu przez osobe uprawniong Wniosku o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu/szkolenia i z powrotem (Zalacznik nr 1) i po
zawarciu Umowy pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy w Radzyniu Podlaskim a osobg
uprawniong (Zatacznik nr 2).

2. W przypadku szkolen dopuszcza sie mozliwosé ztozenia rozliczenia kosztéw przejazdu na
szkolenie po zakonczeniu szkolenia.

3. W przypadku niepetnego miesigca koszt naliczany jest proporcjonalnie do liczby dni, za ktore
przystuguje zwrot kosztéw przejazdu.

4. Kwote zwrotu za niepetny miesigc ustala sie w sposéb nastepujgcy:

1) w przypadku zakupienia przez wnioskodawce jednorazowych biletéw autobusowych (PKS,
BUS) lub kolejowych (PKP Il klasa) zwrot przystuguje w kwocie faktycznie poniesionych
kosztéw, udokumentowanych posiadanymi biletami;

2) w przypadku zakupienia przez wnioskodawce biletu miesiecznego, zwrot nastepuje na

podstawie ponizszego wzoru:
cena biletu miesiecznego
koszt przejazdu do zwrotu = cena biletu miesiecznego — ( x liczba dni nieobecnosci)
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3) w przypadku przejazdu prywatnym $rodkiem transportu zwrot nastepuje mnozgc cene
najtanszego jednorazowego biletu autobusowego lub kolejowego przez dwa (ilos¢ przejazdéw
w ciggu jednego dnia) i przez liczbe przepracowanych dni, zgodnie z przedstawiong listg
obecnosci.

4) Zwrot kosztow przejazdu prywatnym srodkiem transportu nie przystuguje za okres
niewaznosci przegladu technicznego pojazdu.




§8
Zwrot kosztéw przejazdu nie przystuguje za miesigc, w ktérym z winy osoby uprawnionej zostat
przerwany staz lub szkolenie.
W przypadku nieukonczenia z wtasnej winy stazu lub szkolenia osoba, ktora korzysta ze zwrotu
kosztow przejazdu zobowigzana bedzie do zwrotu catosci zrefundowanych kosztéw przejazdu do
miejsca odbywania szkolenia lub stazu i z powrotem na podstawie art. 246 ust.1 i ust. 2 pkt. 4
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

ROZDZIAL I

WARUNKI PRZYZNAWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA DO

1.

MIEJSCA ODBYWANIA STAZU LUB SZKOLENIA | POWROTU

§9
Osoba ubiegajgca sie o zwrot kosztéw przejazdu zobowigzana jest ztozy¢ pisemny ,Wniosek o
zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu/szkolenia i z
powrotem" zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1
Do wniosku dotgcza sie wymienione w nim zatgczniki, tj.:
1) potwierdzenie poniesienia kosztdw przejazdu srodkami komunikacji publicznej lub prywatnej

(tj. bilety jednorazowe PKS, BUS, PKP Il klasa lub bilet miesieczny);

2) w przypadku przejazdu wiasnym lub wspétwtasnym prywatnym Srodkiem transportu:

a) o$wiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu aktualnego uprawnienia do prowadzenia
pojazdem (prawo jazdy — oryginat do wgladu)- zatgcznik nr 6;

b) oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu dowodu rejestracyjnego pojazdu
(potwierdzajgcego, ze wnioskodawca jest witascicielem lub wspétwtascicielem pojazdu
oraz ze pojazd posiada aktualne badanie techniczne), oryginat dowodu rejestracyjnego
pojazdu do wgladu - zatacznik nr 6;

c) oswiadczenie przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji publicznej o cenie
najtanszego biletu jednorazowego na trasie przejazdu — zatacznik nr 4 lub oswiadczenie
0 liczbie kilometréw na trasie przejazdu — zatacznik nr 5 (zatgczone do pierwszego
whniosku);

3) w przypadku przejazdu uzyczonym prywatnym srodkiem transportu:

a) odwiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu aktualnego uprawnienia do prowadzenia
pojazdem (prawo jazdy — oryginat do wgladu - zatgcznik nr 6);

b) oswiadczenie wnioskodawcy o posiadaniu dowodu rejestracyjnego  pojazdu
(potwierdzajgcego, ze pojazd posiada aktualne badanie techniczne), oryginat dowodu
rejestracyjnego pojazdu do wgladu - zatacznik nr 6;

c) os$wiadczenie przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie komunikacji publicznej o cenie
najtanszego biletu jednorazowego na trasie przejazdu — zatacznik nr 4 lub oswiadczenie
o liczbie kilometrow na trasie przejazdu — zalgcznik nr 5 (zatgczone do pierwszego
whniosku);

d) umowa uzyczenia pojazdu (oryginat do wgladu przy skladaniu wniosku)- zatgcznik nr 7

4) Powiatowy Urzad Pracy informuje osobe uprawniong o pozytywnym lub negatywnym
rozpatrzeniu wniosku.

5) Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje po podpisaniu umowy za okres od dnia ztozenia
wniosku przez osobe uprawniong do zakonczenia formy pomocy, nie dtuzej niz 12 m-cy.

6) Po zawarciu umowy osoba uprawniona pracy sktada ,Rozliczenie kosztéw przejazdu na

staz/szkolenie i powrotu” w terminie do 6-go dnia kazdego miesigca, po miesigcu, w

ktorym poniesiono faktyczne koszty przejazdu wraz z wymaganymi zatgcznikami:

a) kserokopig listy obecnosci w miejscu odbywania stazu/szkolenia,

W przypadku, gdy uczestnik szkolenia po zawarciu umowy ubiega sie o0 zwrot kosztéw przejazdu
na szkolenie, po jego zakonczeniu, rozliczenie kosztow przejazdu wraz z wymaganymi
zatgcznikami sktada w terminie do 6 dni po zakonczeniu miesigca, w ktérym ukonczyt szkolenie.
Powiatowy Urzad Pracy bedzie przyjmowat do rozpatrzenia wylgcznie kompletne rozliczenia o
zwrot kosztéw przejazdu.

Rozliczenia niepodpisane, nieczytelne, bez wymaganych zatgcznikdéw nie bedg rozpatrywane.

O rozpatrzeniu rozliczenia, o ktérym mowa w §7 i § 9 ust. 2 pkt. 6 Powiatowy Urzad Pracy
powiadamia wnioskodawce na pismie w terminie 30 dni od daty ztozenia rozliczenia.
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§10

Jednorazowe bilety komunikacji publicznej stanowig dowdd faktycznie poniesionych kosztow
przejazdu i sg dotgczane do wniosku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

Bilety powinny by¢ czytelne, z widoczng datg, ceng oraz trasg przejazdu z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania stazu lub szkolenia, bez naniesionych jakichkolwiek poprawek.

W przypadku biletbw BUS nie posiadajgcych wyszczegdlnionej trasy przejazdu (nazw
miejscowosci) dopuszcza sie mozliwo$¢ uzupetnienia biletdbw o brakujgce dane przez
whnioskodawce.

Bilety nieczytelne nie bedg brane pod uwage.

§ 11

Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnoéci wypetnionego rozliczenia oraz dostarczonych
zatgcznikéw Powiatowy Urzad Pracy zatwierdza wyptate $rodkéw dotyczgcych zwrotu kosztow
przejazdu.
Zwrot kosztoéw przejazdu dokonywany jest za okresy miesieczne, na osobisty rachunek bankowy
wskazany przez wnioskodawce (wyptata srodkéw nastepuje do 12-go dnia kazdego miesigca) .
W przypadku gdy 12-ty dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, wyptata srodkow jest
dokonywana w nastepnych dniach roboczych.
W uzasadnionych przypadkach termin wyptaty moze ulec zmianie.
Powiatowy Urzad Pracy =zastrzega sobie mozliwosé wstrzymania wyptat w przypadku
niespetnienia warunkéw okreslonych w Regulaminie, niewlasciwego udokumentowania
poniesionych kosztéw, zwioki w ztozeniu wniosku, rozliczenia bgdz wyczerpania limitu srodkéw
Funduszu Pracy lub srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus przeznaczonych na ten
cel.
ROZDZIAL 1lI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 20 marca 2025 r. o promoc;ji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz Kodeksu Cywilnego.

ZALACZNIKI:

1.

2.

Zalgcznik nr 1: Wniosek o zwrot kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu/szkolenia i z powrotem

Zatgcznik nr 2: Umowa o refundacje kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu/szkolenia i z powrotem

Zatgcznik nr 3: Rozliczenie zwrotu kosztéw przejazdu na staz/szkolenie

Zatgcznik nr 4: Wzor odwiadczenia przewoznika z podang ceng jednorazowego biletu PKS/BUS/PKP
na trasie przejazdu

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o liczbie kilometréw na trasie przejazdu

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego.
Zatgcznik nr 7: Wzér umowy uzyczenia pojazdu

Zatwierdzam

Nina Marzec-Muniowska

Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Radzyniu Podl.

Opracowata: Anna Juchnowicz
Radzynh Podlaski, dn.01.09.2025r.



