Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 4/2020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie

z dnia 22 stycznia 2020 r.

ZASADY PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§1

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(t.]. Dz. U.z 2020 r. poz. 1409),

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz.
1380),

3. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE
L 352224.12.2013, str.1),

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy

publicznej (t. j. Dz. U.z 2018 r. poz. 362 z pdin. zm.),

5. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z pdin.

zm.),

6. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U.

z 2018r. poz. 2096 z pdzn. zm.),

7. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1360 z pdzn. zm.),

8. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z pdzn. zm.),

9. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 1040

z pézn. zm.)



§2

llekro¢ w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1.
2.

10.

11.

12.

urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Mogilnie;

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1482 z pdin. zm.);

staroscie - oznacza to Staroste Mogilenskiego;

dyrektorze Urzedu — oznacza to dziatajgcego z upowaznienia Starosty Mogilenskiego
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Mogilnie;

rozporzqdzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
zdnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380);

komisji — oznacza to komisje powotywang przez Dyrektora Urzedu w celu opiniowania
whioskdw o przyznanie $Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

bezrobotnym — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 Ustawy;

absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz. U. z 2019
r., poz. 217 z pdzn. zm.);

absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t. j. Dz. U. z 2019
r., poz.217 z péin.zm.);

opiekunie osoby niepetnosprawnej — oznacza to cztonkdw rodziny, w rozumieniu art. 3
ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin "Za zyciem" (Dz. U. z 2019
r. poz. 473 z pdin. zm.), opiekujgcych sie dzieckiem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci
tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w
zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci
statego wspdtudziatu na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i
edukacji lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

opiekunie - oznacza to poszukujgcego pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub
niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawnej, z wytgczeniem
opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny
zasitek opiekunczy na podstawie przepisow o Swiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla

opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkow dla opiekunow;

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumiel przecietne wynagrodzenie

w poprzednim kwartale, obowigzujgce od pierwszego dnia nastepnego miesigca po
2



13.

14.

15

ogfoszeniu przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t. j. Dz. U. z
2018 r., poz. 1270 z pdzn. zm.);

minimalnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ kwote minimalnego wynagrodzenia
za prace pracownikéw przystugujacg za prace w petnym miesiecznym wymiarze czasu pracy
ogtaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2177 z p6éin. zm.);

najnizszej emeryturze i rencie - nalezy przez to rozumiec¢ kwote najnizszej emerytury i renty
z tytutu catkowitej niezdolnosci do pracy i renty rodzinnej ogtaszanej przez Prezesa Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor
Polski”, na podstawie art. 94 ust. 2 Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach

z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1270 z pézn. zm.);

. dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej, o ktérych mowa w art. 46 Ustawy.
§3

Bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi mogg by¢ przyznane
jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w wysokosci okreslonej w umowie
zawartej pomiedzy Starostg a bezrobotnym, absolwentem CIS, absolwentem KIS lub
opiekunem, nie wyzszej jednak niz 20 000 zt w przypadku umow zawieranych w ramach

Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz srodkéw Funduszu Pracy.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podjgé dziatalnosé
gospodarczg moze ztozy¢ wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa, do starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
lub pobytu albo ze wzgledu na miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

Wysokos¢ przyznawanych srodkow uzalezniona bedzie od rodzaju dziatalnosci i katalogu

wydatkdw, oraz limitu srodkéw przeznaczonych na ten cel bedacych w dyspozycji Urzedu.

Srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 nie mozna przeznaczyé na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie dziatdw specjalnych produkcji rolnej, handlu obwoinego na
straganach i targowiskach oraz lombardéw.

Ubiegajacy sie o dofinansowanie musi posiadac status: osoby bezrobotnej lub absolwenta CIS
lub absolwenta KIS lub opiekuna co najmniej do czasu podpisania umowy o udzielenie

dofinansowania.



Ztozenie wniosku o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie zwalnia
bezrobotnego lub opiekuna wnioskujgcego o przyznanie dofinansowania z obowigzku

stawiania sie na wizyty w Urzedzie w wyznaczonych terminach.

Wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej (CEIDG) nalezy dokona¢ po zawarciu

z Urzedem umowy o udzielenie dofinansowania.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku wylgczenie bezrobotnego z ewidenc;i
bezrobotnych nastgpi z dniem nastepnym po dniu otrzymania przez niego srodkow na
uruchomienie dziatalnosci.

84

Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, jezeli:

1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku odmowit
bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w Ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja

i Integracja,

2) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajagcych dzien ztozenia wniosku z witasnej
winy przerwat szkolenie, staz, realizacje indywidualnego planu dziatania, udziat
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, wykonywanie prac spotecznie

uzytecznych lub inng forme pomocy okreslong w Ustawie,

3) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku po
skierowaniu nie podjat szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu, prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie,

4) otrzymat bezzwrotne $rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne srodki publiczne na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej,

5) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o przyznanie Srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej posiadat wpis do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej lub zakonczenie dziatalnosci gospodarczej przypadato
w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku
o przyznanie $srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

6) nie zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

7) byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny

(t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1950 z pézn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o



2.

8)

9)

odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t. j. Dz.
U.z 2019 . poz. 628 z pdzn. zm.),

nie zobowigze sie do prowadzania dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz do niesktadania w tym

okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania,

w ciggu biezgcego roku oraz 2 poprzedzajacych go lat uzyskat pomoc de minimis
w wysokosci przekraczajgcej maksymalng kwote pomocy okreslong w Rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis lub Rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze

rybotdwstwa i akwakultury,

10) ztozyt wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie

jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystagpienie do spétdzielni socjalnej,

11) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie egzekucyjne albo postepowanie

sagdowe lub administracyjne, ktére moze zaowocowa wszczeciem postepowania

egzekucyjnego,

12) wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest niekompletny

lub nieprawidtowo sporzadzony.

Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad nie moga by¢ przyznane absolwentowi CIS lub

absolwentowi KIS, jezeli:

1) otrzymat bezzwrotne s$rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne $rodki publiczne na

2)

3)

4)

podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni
socjalnej,

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
o przyznanie $srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej posiadat wpis do ewidencji
dziatalnos$ci gospodarczej lub zakoriczenie dziatalnosci gospodarczej przypadato w okresie
12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie Srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

nie zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1950 z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t. j. Dz. U.

22019 r. poz. 628 z pézn. zm.),



5)

6)

7)

8)

9)

nie zobowigze sie do prowadzania dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz do niesktadania w tym okresie
whniosku o zawieszenie jej wykonywania,

W ciggu biezgcego roku oraz 2 poprzedzajgcych go lat uzyskat pomoc de minimis
w wysokosci przekraczajgcej maksymalng kwote pomocy okreslong w Rozporzgdzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis lub Rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa
i akwakultury,

ztozyt wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkdw na zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej,

w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie egzekucyjne albo postepowanie sagdowe
lub administracyjne, ktére moze zaowocowaé wszczeciem postepowania egzekucyjnego,
whniosek o przyznanie srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest niekompletny lub

nieprawidtowo sporzadzony.

3. Srodki, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad nie moga by¢ przyznane opiekunowi, jezeli:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzierh ztozenia wniosku z wtasnej
winy przerwat szkolenie, staz, prac interwencyjnych, studidw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych,

otrzymat bezzwrotne $rodki Funduszu Pracy lub inne bezzwrotne $rodki publiczne na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni
socjalnej,

nie zobowigze sie do niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
byt w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku karany za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(t. j. Dz. U. z 2019r., poz. 1950 z p6zn. zm.) lub ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t. j. Dz. U.
z2019r. poz. 628 z pézn. zm.),
nie zobowigze sie do prowadzania dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz do niesktadania w tym okresie
whniosku o zawieszenie jej wykonywania,
ztozyt wniosek do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie

jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,



7) w ciggu biezacego roku oraz 2 poprzedzajacych go lat uzyskat pomoc de minimis
w wysokosci przekraczajgcej maksymalng kwote pomocy okreslong w Rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis lub Rozporzadzeniu
Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rybotéwstwa

i akwakultury,

8) w stosunku do jego osoby toczy sie postepowanie egzekucyjne albo postepowanie sgdowe

lub administracyjne, ktére moze zaowocowaé wszczeciem postepowania egzekucyjnego,

9) whniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej jest niekompletny lub

nieprawidtowo sporzadzony.

4. W celu potwierdzenia warunkoéw, o ktérych mowa w ust. 1 - 3, Urzad moze zgdac ztozenia

dodatkowych dokumentéw.

5. Urzad moze zweryfikowa¢ dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty
wstepnej w siedzibie planowanej dziatalnosci. W przypadku podania we wniosku

nieprawdziwych informacji Dyrektor Urzedu moze odmoéwic¢ uwzglednienia wniosku.

§5

1. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 Zasad, nie moga

by¢ przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), optaty
administracyjne, rejestracyjne, sktadki ZUS, koszty zatrudnienia pracownikdw itp.,

2) koszty podtgczenia wszelkich medidw (np. linii telefonicznych, Internetu) oraz koszty
abonamentoéw,

3) ubezpieczenia, podatki, akcyze,

4) wycene rzeczoznawcy majgtkowego,

5) wykup koncesji i zezwolen,

6) koszty przesytki i dostawy, transportu osdb i rzeczy, przygotowania, pakowania
zakupionych rzeczy,

7) szkoleniai kursy,

8) zakup odziezy, z wylgczeniem odziezy roboczej i ochronnej, regulowanych odrebnymi
przepisami,

9) towar handlowy w kwocie przewyzszajgcej 40 % wartosci dotacji,

10) remont, modernizacje lub adaptacje lokalu w kwocie przewyzszajgcej 40 % wartosci

dotacji,



11) reklame w kwocie przewyzszajgcej 10 % wartosci dotacji,

12) remont i modernizacje maszyn i urzgdzen,

13) narzedzia, maszyny i inne srodki pomocnicze wykorzystane do remontu,

14) zakup samochodu (wyjgtek stanowi zakup samochodu w przypadku dziatalnosci
polegajgcej na sprzedazy pojazdow samochodowych, gdzie samochdd jest towarem
handlowym - mozliwos¢ sfinansowania zakupu samochodu maksymalnie do kwoty
stanowigcej 40 % wartosci dotacji) ,

15) finansowanie telefonu komérkowego w kwocie powyzej 1000 zt.

16) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

17) sptate zadtuzenia wynikajacego z zaciggnietych zobowigzan,

18) zakup lub dzierzawe wieczystg nieruchomosci,

19) zakup obligacji, akcji, udziatéw w spotkach,

20) zakup automatow (do gier zrecznosciowych, do napojéw, itp.),

21) zakup zywych zwierzat,

22) zakup produktdw psychoaktywnych, tzw. dopalaczy,

23) zakupy dokonane na wspoétwiasnosé,

24) inne wydatki, ktére nie majg uzasadnionego zwigzku z planowang dziatalnoscig

gospodarcza.

Wydatkowanie przyznanych $srodkéw, o ktédrych mowa w § 3 ust. 1 Zasad dokumentowane
bedzie na podstawie faktur VAT, rachunkéw oraz umoéw cywilnoprawnych (z zastrzezeniem

ust. 4) potwierdzajgcych w sposéb wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkow.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaptaty gotdwka, pfatnosci kartg ptatnicza. W przypadku formy ptatnosci ,za
pobraniem” za moment poniesienia wydatku uznaje sie moment zaptaty za zakupiony

przedmiot.

Zakup rzeczy na podstawie umoéw cywilnoprawnych jest mozliwy tylko i wytgcznie
w przypadku, gdy wartos¢ zakupionego przedmiotu przekracza 1000 zt. Warto$é¢ danego
przedmiotu liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg bezrobotny, absolwent
CIS, absolwent KIS lub opiekun dokona na wtasny koszt. W przypadku gdy wartosé
przedmiotu oszacowana przez rzeczoznawce jest wyzsza od poniesionego wydatku, przy
rozliczeniu udzielonego dofinansowania zostanie uwzgledniona kwota poniesionego
wydatku. Natomiast w przypadku gdy wartos¢ danego przedmiotu oszacowana przez
rzeczoznawce bedzie nizsza od poniesionego wydatku, przy rozliczeniu udzielonego
dofinansowania zostanie uwzgledniona warto$¢ oszacowana przez rzeczoznawce. Od
zawartej umowy kupna-sprzedazy musi by¢é odprowadzony podatek od czynnosci

cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajgcy zaptate naleznego podatku do Urzedu



Skarbowego nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia. Umowy cywilnoprawne nie mogg by¢
zawarte ze wspotmatzonkiem, krewnymi i powinowatymi w linii prostej lub bocznej -
kupujacy ma obowigzek ztozy¢ stosowne oswiadczenie dotyczgce braku pokrewienstwa lub

powinowactwa ze sprzedajgcym w momencie rozliczenia udzielonego dofinansowania.

Rozliczenie wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
srodkéw, o ktdrych mowa w § 3 ust. 1 Zasad:

- dokonywane bedzie w kwocie brutto, jednakze w przypadku odzyskania zgodnie z ustawg
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug podatku (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r. poz. 2174 z pdin. zm.) podatku od zakupionych w ramach przyznanego
dofinansowania towaréw i ustug wnioskodawca zobowigzany bedzie do zwrotu
rownowartosci odzyskanego podatku,

- rozliczenie zawiera kwoty wydatkéw poniesionych od dnia zawarcia umowy
o dofinansowanie na poszczegdlne towary i ustugi ujete w specyfikacji we wniosku,
z uwzglednieniem podatku od towaréw i ustug, oraz informacje czy wnioskodawcy
przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego

zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o przyznanie jednorazowo S$rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zwrotu
wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu
nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

ROZDZIAL 11

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow

§6

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podjgé dziatalnosé
gospodarczg sktada w Urzedzie wniosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej na formularzu, ktdérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad, wraz
z odpowiednimi zatgcznikami i innymi dokumentami niezbednymi do ustalenia stanu

faktycznego lub dokonania oceny przedsiewziecia - zwanym dalej ,,wnioskiem”

Kompletny wniosek powinien zawiera¢ prawidtowo wypetnione nastepujgce zataczniki:

1) Oswiadczenie osoby bezrobotnej (zat. nr 1a), absolwenta CIS lub KIS (zat. nr 1b), opiekuna
(zat. nr 1c),
2) Ocena zdolnosci realizacji przedsiewziecia (zat. nr 2),

3) Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis (zat. nr 3),



4) Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis (zat. nr 4a),

5) Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (zat. nr 4b)

6) Dokument stwierdzajacy forme prawng do lokalu,

7) Dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje,

8) Zaswiadczenie potwierdzajgce udziat w zajeciach w centrum integracji spotecznej przez

okres nie krétszy niz 6 miesiecy (w przypadku absolwenta CIS),

9) Zaswiadczenie potwierdzajgce uczestnictwo w klubie integracji spotecznej przez okres

nie

krotszy niz 6 miesiecy (w przypadku absolwenta KIS),

10) Dokumenty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu srodkéw - w przypadku wyboru formy

zab

A.

a)

b)

d)

D.

ezpieczenia:

poreczenie cywilne lub weksel z poreczeniem wekslowym (aval) - oswiadczenia

poreczycieli (zat. nr 5) oraz:

osoba zatrudniona - zaswiadczenie o zatrudnieniu i Srednim wynagrodzeniu
z ostatnich trzech miesiecy w kwocie brutto i netto (formularz zaswiadczenia - zat.
nr 6),

osoba posiadajgca gospodarstwo rolne:
- zaswiadczenie z Urzedu Miejskiego/Urzedu Gminy o dochodach z gospodarstwa
rolnego,

- oswiadczenie o niezaleganiu ze zobowigzaniami podatkowymi i sktadkami do
ZUS/KRUS (zat. nr 7),

osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza:

- o$wiadczenie o posiadaniu wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (zat. nr 8)

- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci rocznego dochodu,

- os$wiadczenie o niezaleganiu ze zobowigzaniami podatkowymi i sktadkami do
ZUS/KRUS (zat. nr 7),

osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty — decyzja przyznajaca
$wiadczenie z ZUS/KRUS.

gwarancja bankowa — dokument wystawiony przez bank, potwierdzajgcy mozliwosé
uzyskania gwarancji bankowej,

blokada sSrodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym - dokument
potwierdzajgcy posiadanie srodkdw na rachunku bankowym,

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji oraz zastaw na prawach i rzeczach —
oswiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majgtkowej (zat. nr 9),

11) Inne dokumenty niezbedne do ustalenia stanu faktycznego, wymagane przez Urzad.

Istnieje

mozliwo$é dotgczenia do wniosku innych zatgcznikdw, majacych wptyw na ocene

whniosku.
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Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS oraz opiekun zobowigzany jest

dotaczy¢ informacje o otrzymanej pomocy publicznej, pomocy de minimis oraz de minimis

w rolnictwie lub rybotdwstwie w nastepujacym zakresie:

— wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakg otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie
0 pomoc oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenie o wielkosci pomocy
de minimis oraz de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie otrzymanej w tym okresie albo

oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie;

— informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, dotyczace w szczegdlnosci
whnioskodawcy i zamierzonej do rozpoczecia przez niego dziatalnos$ci gospodarczej oraz
wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona

pomoc de minimis.

Do wniosku bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zobowigzany jest dotgczyé
os$wiadczenie o posiadaniu lub nieposiadaniu zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu
prowadzenia w przesztosci dziatalnosci gospodarczej, albo o nie prowadzeniu w przesztosci

dziatalnosci gospodarcze;.

W przypadku, gdy osoba bezrobotna, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun posiada
zalegtosci w ZUS/KRUS lub Urzedzie Skarbowym ztytutu prowadzonej w przesztosci

dziatalnosci gospodarczej, wnioskowane wsparcie nie zostanie udzielone.
§7

Dyrektor Urzedu celem wstepnego zaopiniowania wnioskdw powotuje Komisje sktadajgca sie
z pracownikdw Urzedu, uwzgledniajgc ich odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie

zawodowe.

Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celdw opiniowania
whnioskdw w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub
opiekunowi $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej. Ostateczne uwzglednienie lub

nieuwzglednienie wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

Prace Komisji sg oparte na zasadach: rdwnego traktowania bezrobotnych, absolwenta CIS,
absolwenta KIS Ilub opiekuna wnioskujgcych o przyznanie s$rodkéw, bezstronnosci
i pisemnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg i

doswiadczeniem oséb wchodzgcych w sktad Komisji.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor Urzedu
powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od

dnia ztozenia kompletnego wniosku.
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W zwigzku z realizacjg przez PUP w Mogilnie projektéw, w ramach ktérych zaplanowano
wsparcie dla o0sob bezrobotnych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej termin

rozpatrzenia wniosku moze ulec wydtuzeniu.
W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku, tj. jego negatywnego rozpatrzenia, bezrobotnemu,

absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi nie przystuguje odwotfanie.

W przypadku duzej ilosci wnioskdw i ograniczonej wysokosci posiadanych srodkéw
preferowane beda wnioski sktadane przez bezrobotnych, dla ktérych Urzad jest wtasciwy ze
wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoba bezrobotna lub opiekunéw, dla ktérych Urzad

jest wtasciwy ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoba poszukujgca pracy.

§8

Przy opiniowaniu wnioskdbw w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej Komisja

stosowacd bedzie kryteria oceny wnioskow, stanowigce zatgcznik nr 2 do Zasad.

Whniosek, ktory uzyska mniej niz 14 punktéw z 23 mozliwych do uzyskania zostanie
zaopiniowany negatywnie.

ROZDZIAL 1lI

Podstawowe postanowienia umowy

§9

Umowa o przyznanie ze s$rodkéw Funduszu Pracy jednorazowo s$rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej zawiera, w szczegdlnosci, zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta

CIS, absolwenta KIS lub opiekuna do:

1) rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy (za
dzien rozpoczecia dziatalnosci uwaza sie date wskazang we wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)), nie wczes$niej jednak niz z dniem

nastepnym po otrzymaniu srodkow,
2) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,

3) wydatkowania przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
otrzymanego dofinansowania zgodnie ze szczegdtowg specyfikacjg wydatkdéw w terminie
okreslonym w umowie, w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia podjecia

dziatalnosci gospodarcze;j,
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4) udokumentowania i ztozenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie
okreslonym w umowie, nieprzekraczajgcym dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci

gospodarczej,

5) zwrotu otrzymanego dofinansowania na zasadach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a

Ustawy,

6) zwrotu rdwnowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardéw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych
towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany
okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna — w przypadku gdy
z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy, wynika kwota
do zwrotu.

2. Termin, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4 moze zostac przedtuzony na wniosek bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w przypadku, gdy za jego przedfuzeniem
przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

3. Umowa zawarta pomiedzy Dyrektorem Urzedu a bezrobotnym, absolwentem CIS,
absolwentem KIS lub opiekunem oraz jej zmiany wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

4. W przypadku Smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w okresie
od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej
do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicz sie
odsetek ustawowych.

ROZDZIAL IV

Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania przyznanych srodkow

§10

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia zwrotu Srodkdw, to:
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1) poreczenie cywilne.

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika,

W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 Zasad — suma wynikajaca

z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkéw wraz z odsetkami.
§11

W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 1 i 2 Zasad wymagane jest
poreczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego, udzielone przez co najmniej dwéch
poreczycieli, bedacych osobami fizycznymi, ktdrych suma dochoddw pomniejszona

o posiadane zobowigzania finansowe wynosi co najmniej 2 400 zt netto miesiecznie.

Poreczycielem, o ktdrym mowa w ust. 1 moze by¢ osoba fizyczna:

1) zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krétszy niz 2 lata liczac od dnia
ztozenia wniosku przez bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
niebedgca w okresie wypowiedzenia, wobec ktérej nie sg ustanowione zajecia sagdowe lub
administracyjne, osiggajaca wynagrodzenie $rednie z trzech miesiecy na poziomie nie
nizszym niz 3000 zt brutto,

2) posiadajgca gospodarstwo rolne, ktérej roczny dochdd z gospodarstwa wynosi minimum

25000 zt; osoba prowadzaca gospodarstwo rolne nie moze posiada¢ zalegtosci
w KRUS/ZUS,

3) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg, ktérej dochdd z tytutu jej prowadzenia w roku

ubiegtym wynidst minimum 25 000 zt, a ktora to dziatalnos¢ nie jest w stanie likwidacji lub
upadtosci; osoba prowadzaca w/w dziatalno$¢ nie moze posiada¢ zalegtosci
w ZUS/KRUS i Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia,

4) posiadajgca prawo do emerytury, renty statej, renty strukturalnej lub renty przyznanej na

okres nie krétszy niz 2 lata liczac od dnia ztozenia wniosku przez bezrobotnego,
absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna, ktdrej wysoko$é jest na poziomie nie

nizszym niz 1600 zt miesiecznie brutto.

Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze byc:

1) osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, rozliczajgca sie z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej oraz w formie ryczattu od przychodow
ewidencjonowanych,

2) wspodtmatzonek wnioskodawcy,
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3) wspoétmatzonek poreczyciela,
4) osoba, ktéra udzielita juz poreczenia na niezakonczone umowy dotyczgce uzyskania
Srodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu (np. dotacje, refundacje).

4. Poreczyciel, o ktérym mowa w ust. 1 jest zobowigzany ztozy¢ Oswiadczenie poreczyciela
stanowigce zatgcznik nr 5 do wniosku, a takze przedstawi¢ nastepujgce dokumenty
potwierdzajgce zdolno$¢ poreczenia (zaswiadczenia wydane nie wczesniej niz 30 dni przed
dniem ztozenia wniosku):

1) osoba zatrudniona — zaswiadczenie o zatrudnieniu i srednim wynagrodzeniu z ostatnich
trzech miesiecy w kwocie brutto i netto (formularz zaswiadczenia - zat. nr 6 do wniosku),

2) osoba posiadajgca gospodarstwo rolne:

- zaswiadczenie z Urzedu Miejskiego/Urzedu Gminy o dochodach z gospodarstwa
rolnego,

- oS$wiadczenie o niezaleganiu ze zobowigzaniami podatkowymi i skftadkami do
ZUS/KRUS (zat. nr 7),

3) osoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza:

- oS$wiadczenie o posiadaniu wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej (zat. nr 8)

— zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci rocznego dochodu,

- oS$wiadczenie o niezaleganiu ze zobowigzaniami podatkowymi i skftadkami do
ZUS/KRUS (zat. nr 7),

4) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty - decyzja przyznajgca Swiadczenie

z ZUS/KRUS.
5. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w & 10 ust. 1 pkt 3 i 5 Zasad kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o 30% kwoty
otrzymanej, atermin na ktdry zostang ustanowione wynosi min. 2 lata liczac od dnia

podpisania umowy.

1) w przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 3 Zasad nalezy dotgczy¢
do wniosku dokument wystawiony przez bank, potwierdzajagcy mozliwosé¢ uzyskania
gwarancji bankowe;.

2) w przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 1 pkt 5 Zasad nalezy dotaczy¢
do wniosku dokument potwierdzajgcy posiadanie zabezpieczonych srodkéw na

rachunku bankowym.

6. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 6 Zasad:
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kwota podlegajaca egzekucji w formie aktu notarialnego bedzie podwyzszona o 30%
kwoty otrzymanej, a okres nadania klauzuli wykonalnosci aktowi notarialnemu bedzie
wynosit min. 2 lata liczac od dnia podpisania umowy,

nalezy wypetni¢ oswiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majgtkowej, stanowigce zatgcznik

nr 9 do wniosku.

7. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 10 ust. 1 pkt 4 Zasad:

wartos¢ praw lub rzeczy bedacych przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ o 30% kwote
otrzymang, zuwzglednieniem spadku wartosci przedmiotu zastawu w okresie
obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku rzeczy ruchomych ich wartosé
liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktérg wnioskodawca dokona na
wiasny koszt,

nalezy wypetnié¢ oswiadczenie wnioskodawcy o sytuacji majgtkowej, stanowigce zatacznik

nr 9 do wniosku.

8. W przypadku niespetnienia wymogdw okreslonych niniejszymi zasadami, ostateczng decyzje

w sprawie formy zabezpieczenia, w tym ilosci poreczycieli, podejmuje Dyrektor Urzedu

uwzgledniajgc adekwatnos¢ formy zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania

ewentualnych nienaleznych swiadczen.

§12

Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy przeprowadzajg wizyty monitorujgce

prawidtowos¢ wykorzystania przyznanych srodkéw.

ROZDZIAL V

Postanowienia koricowe

§13

1. W przypadku udzielania wsparcia w ramach projektu oprécz niniejszych Zasad zastosowanie

mogg mie¢ dodatkowe wymagania wynikajgce z kryteridow dostepu lub zatozen projektu.

2. Zmian niniejszych Zasad dokonuje Dyrektor Urzedu.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, nie mogg wptywac na umowe zawartg przed dokonaniem

zmian w Zasadach, chyba ze strony wyrazg zgode na zmiane umowy stosownym aneksem do

umowy.

Zatgczniki:

1.
2.

Whiosek o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
Kryteria i punktacja oceny wnioskdw o przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej.
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