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Asystent do spraw wydawniczych
441901

W wydawnictwach prasowych i ksigzkowych wykonuje czynnosci
zwigzane z planowaniem, organizacjq i realizacjg procesu
wydawniczego, w tym w szczegdblnosci z zakresu marketingu i reklamy
oraz planowania i organizacji sprzedazy, a takze oblicza przychody i
dochody z dziatalnosci wydawniczej.

- ocena roznych rynkéw medidéw i trendéw spotecznych oraz okreslanie
grup docelowych dla produktéw wydawniczych;

- planowanie produktéw wydawniczych i programu wydawniczego;

- wspoétdziatanie z komdérkami wydawnictwa i kooperantami oraz
monitorowanie procesu wydawniczego ksigzek, publikacji prasowych i
mediéw elektronicznych;

- opracowywanie strategii marketingowych i koordynacja akcji
promocyjnych produktéw wydawniczych;

- planowanie i realizacja dziatan reklamowych i wspierania sprzedazy;
zawieranie uméw z reklamodawcami;

- prezentowanie produktéw wydawniczych na targach, wystawach,
kongresach;

- wyliczanie danych do okreslania struktury naktadu; obliczanie
kosztow produkcji i kolportazu;

- organizowanie i koordynowanie procesu dystrybucji;

- negocjowanie umoéw z dystrybutorami; uzgadnianie warunkéw zwrotu
naktadu;

- oferowanie i i doradzanie klientom w sprawie ogtoszen;

- negocjowanie i przygotowywanie uméw wydawniczych o dzieto: z
autorami, ttumaczami tekstow oraz autorami ilustracji i zdje¢;

- czuwanie nad zgodnoscig objetosci i kompletnosci dzieta z
ustaleniami zawartymi w umowie oraz nad terminem przyjecia dzieta
do wydania;

- rozliczanie honorariéw, prowizji oraz wynagrodzeh z tytutu licencji;

- przygotowywanie zestawien wynikéw finansowych dziatalnosci
wydawniczej dla celéw kontrolnych.

- okreslanie potrzeb kadrowych przedsiebiorstwa;
- uczestniczenie w procesach rekrutacyjnych pracownikow;
- uczestniczenie w wartosciowaniu stanowisk pracy.



