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261902

Odpowiada za samodzielne wykonywanie czynnosci administracyjnych
zwigzanych z prowadzonym i nhadzorowanym przez prokuratora
postepowaniem przygotowawczym w sprawach karnych, w tym takze
przygotowywaniem decyzji kohczacych prowadzone i nadzorowane
postepowanie.

wykonywanie biezgcych czynnosci nadzoru nad dochodzeniem;
przeprowadzanie w toku postepowania przygotowawczego czynnosci
procesowych, tj.: przestuchiwanie swiadkéw, zatrzymywanie rzeczy,
prowadzenie przeszukania, ogledzin i eksperymentéw;

zapoznawanie sie z aktami sprawy i zwracanie szczegolnej uwagi na:
sposéb realizacji celéw postepowania przygotowawczego, szybkos< i
trafnos¢ podejmowania pierwszych czynnosci po otrzymaniu
zawiadomienia o przestepstwie, sposéb dokumentowania ustnych
zawiadomieh o przestepstwie oraz zasadnos¢ wszczynania dochodzen,
prawidtowos¢ przyjetych w dochodzeniu kierunkéw postepowania,
prawidtowos¢ przeprowadzenia i udokumentowania dowodoéw, szybkos¢
postepowania (zwtaszcza koncentracja czynnosci), prawidtowos¢
postepowania z dowodami rzeczowymi, prawidtowos¢ przeprowadzenia
czynnosci zwigzanych z wydaniem postanowienia o przedstawieniu
zarzutéw, zakres przedmiotowy i podmiotowy postepowania, realizacje
uprawnieh procesowych uczestnikdw postepowania, sposdb weryfikacji
zeznah swiadkow i wyjasnien podejrzanych, przestrzeganie zasad
biurowosci, a w szczegdélnosci poprawnos¢ utozenia materiatéw sprawy,
numeracje kart i szate graficzng;

badanie terminowosci nadsytania przez policje lub inne uprawnione
organy akt dochodzenia z wnioskiem o przedtuzenie czasu trwania
dochodzenia;

badanie poziomu czynnosci procesowych oraz wydanych w toku
dochodzenia zarzadzen i postanowien;

kontrolowanie terminowosci sporzadzania opinii przez biegtych;
wstepne kontrolowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym
dokumentéw dotyczacych wyptat wynagrodzenh biegtych i innych kosztéw
postepowania;

sprawdzanie terminowosci i prawidtowosci wykonywania zarzadzen
prokuratora przez sekretariat;

sprawdzanie terminowosci i prawidtowosci czynnosci sekretariatu w
postepowaniach zawieszonych oraz sprawdzanie, czy przyczyny
zawieszenia trwajg nadal,

sporzadzanie projektow odpowiedzi na pisma wptywajgce do danej
sprawy, niestanowigce wnioskow procesowych;

gromadzenie orzecznictwa i literatury przydatnych do prowadzenia
postepowania przygotowawczego;

sporzgdzanie projektéw decyzji konhczgcych postepowania
przygotowawcze;

sporzgdzanie projektow innych decyzji procesowych zwigzanych z
prowadzeniem i nadzorowaniem postepowanh przygotowawczych;



przekazywanie prokuratorowi spostrzezen i uwag dotyczacych pracy
dochodzeniowej i wynikajacych z nadzoru w formie notatek urzedowych,
a nastepnie wykonywanie czynnosci wynikajacych z polecenia
prokuratora;

wypetnianie kart statystycznych.
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